
 

Anleitung zur Anmeldung am Terminbuchungsportal  

 

Wichtig!  
Alle Beschäftigten, die bereits eine Firmen-E-Mail Adresse haben, sind über diese Email 
automatisch in dem Terminportal registriert. Das heißt, Sie müssen sich nicht neu registrieren, 
sondern nur anmelden. 
Bei der erstmaligen Anmeldung im Terminbuchungsportal oder wenn Sie das Passwort 
vergessen haben oder Ihr Passwort ändern möchten, folgen Sie bitte den Hinweisen unter Punkt 
A. Für alle weiteren Buchungen im Terminportal bleibt Ihr Passwort bestehen, melden Sie sich 
dann wie unter Punkt B. beschrieben an. 
 
Benutzer ohne Firmen-E-Mail Adresse müssen sich erst im Terminportal registrieren, ehe sie 
einen Termin buchen können.Folgen Sie den Hinweisen unter Punkt C. 

 

A. Passwort anfordern für die erstmalige Anmeldung im Terminkalender, z.B. 

zu Vorsorgen 

• Die E-Mailadresse des Beschäftigten ist im System der betriebskraft GM GmbH 

hinterlegt  

• Der Beschäftigte hat bisher noch kein Passwort oder hat dieses vergessen oder 

möchte sein Passwort ändern. 

 

 

Vorgehensweise: 

1. Auf [PASSWORT ANFODERN] klicken. Es öffnet sich ein Dialogfenster:  

 

 

  

2. Eintragen der E-Mail-Adresse (i.d.R. die Firmen-E-Mail-Adresse) und auf [ABSENDEN] 

klicken. Eine E-Mail mit einem Link wird an die eingegebene E-Mail-Adresse gesendet, 

über den ein neues Passwort vergeben werden kann.   

3. Im Anschluss gleiches Verfahren wie beim Standard-Login  
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B. Standard-Login für die Vorsorgen (nicht bei Erstanmeldung) 

• Die E-Mailadresse des Beschäftigten ist im System der betriebskraft GM 

GmbH hinterlegt 

• Der Beschäftigte ist bereits für das Terminbuchungsportal registriert und 

verfügt somit über ein Passwort 

 

 
 

Vorgehensweise: 

1. E-Mailadresse eingeben 

2. Passwort eingeben  

3. Auf [ANMELDEN] klicken  
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C. Registrieren für Einstellungsuntersuchungen 

• Es ist keine E-Mailadresse für den Beschäftigten im System der betriebskraft GM 

GmbH hinterlegt  

• Der Beschäftigte ist nicht für das Terminbuchungsportal registriert und verfügt somit 

auch nicht über ein Passwort.  

 

 
 

Vorgehensweise: 

1. Auf [REGISTRIEREN] klicken. Es öffnet sich ein Dialogfenster:  

 

 
 

2. Ausfüllen des Formulars (mindestens die mit * gekennzeichneten Pflichtfelder). 

3. Auf [REGISTRIEREN] klicken. Eine E-Mail mit einem Link wird an die eingegebene E-Mail-

Adresse gesendet, über den die Registrierung abgeschlossen werden muss.   

4. Im Anschluss gleiches Verfahren wie beim Standard-Login  

  


